EGE ÜNİVERSİTESİ EMEL AKIN MESLEK YÜKSEKOKULU 
BİTİRME TEZİ YAZIM KURALLARI 
1. Bitirme tezinin yazımında aşağıdaki kurallar uygulanmalıdır: 

a) Biçim ve görünüş: 

· Bitirme tezi kolay anlaşılır arı bir Türkçe ile “Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzu” kurallarına uygun olarak hazırlanmalıdır. 

· Kullanılacak kâğıt A4 kâğıdı olmalıdır.

· Her sayfanın üst-alt ve sağ kenarından 2,5 cm, sol kenarından 3,5 cm boşluk bırakılır. 

· Sayfa numaraları; sayfanın alt orta bölümüne yazılır.

· Sayfa numaralandırma iç kapak sayfasından başlatılacaktır, ilk sayfada sayfa numarası görünmeyecektir. 

· Yazı büyüklüğü 12 punto, şekil ve çizelgeler en az 8 punto olmalıdır. Çizelgeler eğer büyük ise; ciltlenebilir (katlanabilir) şekilde düzenlenmelidir.

· Yazı karakteri “Times New Roman” dır.
·  Bilgisayarda kâğıdın tek yüzü kullanılarak yazılmalıdır.

· Paragraflara paragraflar dahil 1 cm içeriden başlanır. Satır aralarında tek satır boşluk olmalıdır.

· Birinci derece bölüm başlıklarının tamamı büyük harfle yazılır. İkinci derece bölüm başlıklarında ise, her sözcüğün ilk harfi büyük, diğerleri küçük yazılmalıdır. Üçüncü derece ve diğer bölüm başlıklarında, başlığın ve özel isimlerin ilk harfleri büyük, diğer tüm sözcükler küçük harfle yazılmalıdır.

b) Resimler ve çizelgeler: 


Tüm çizelge ve şekiller numaralandırılır. (Çizelge; tablolar. Şekiller; resimler, grafikler, akış şemaları, makine kesitleri… v.s.). Çizelge numara ve açıklamaları çizelgenin üstünde olmalıdır. Şekillerin numara ve açıklamaları ise şeklin altında olmalıdır. Metin içinde ilgili şekil ve çizelge numarasına atıf yapılmalıdır.

c) Dış kapak: 

Bitirme Ödevi Dış Kapak Örneği’ni görmek için tıklayınız.
d) Metinin düzenlenmesi:

· İç kapak olacak (dış kapak sayfasına Danışman ve Bornova/İzmir yazısının arasına “Her hakkı saklıdır ve E.Ü. Emel Akın Meslek Yüksek Okulu’nun izni olmaksızın tamamen veya kısmen basılamaz ve kaynak gösterilmeden basılı veya sanal ortamdaki yayınlarda kullanılamaz.” sözü ilave edilmelidir.) 

Bitirme Ödevi İç Kapak Örneği’ni görmek için tıklayınız.
· Özet (Bir sayfayı geçmeyecek şekilde hazırlanır), Anahtar kelimeler - (En fazla 5 kelime olarak hazırlanır)
· Teşekkür

· İçindekiler

· Şekiller Dizini

· Çizelgeler Dizini

· Kısaltmalar Dizini

· Giriş (Giriş bölümünde son paragrafta çalışmanın amacı yer almalıdır.)
· Bitirme tezi konuları

· Sonuç 

· Kaynaklar Dizini

· Ekler

Kaynak gösterimi

Akademik dürüstlük çerçevesinde atıf yapmak çok önemli bir noktadır. Atıf yaparken  sadece yayımlanmış olan önemli kaynaklar sıralanmalıdır. 

Kaynak gösteriminde, kullanılan kaynağın yazarının soyadı ve yayın yılı esas alınarak (Örn: Öndoğan, 2004) şeklinde verilmelidir. Çok yazarlı kaynaklarda birinci yazarın soyadı vd ifadesi yer almalıdır (Örn: Öndoğan vd., 2007) 

“KAYNAKLAR DİZİNİ ” bölümünde kullanılan kaynaklar yazarın soyadı esas alınarak alfabetik sıraya göre düzenlenmeli ve numaralandırılmadır. 

Örnek paragraf:

...

Gerçekleştirilen büyük atılımların hemen hemen hepsinde geliştirilen araç ve gereçler, özellikle de kullanılan malzemelerin payı çok büyük olmuştur (Akın, 2005). 21. yüzyıla girdiğimiz şu günlerde de malzeme teknolojisi artan bir şekilde önemini sürdürmektedir. Zaman akışı içerisinde, gereksinimler çoğalınca, kullanılan malzemelerden beklenen özellikler de o ölçüde artmakta ve farklılaşmaktadır (Sevinir, 2001).

...

KAYNAKLAR DİZİNİ

1. Akdemir T., Yüksek Lisans Tezi, Ege Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, İzmir, Temmuz 2006.

2. Seventekin N., “Tekstil ve İnsan Ekolojisi”, Ekolojik Tekstil Üretimi, Yayın No: 164,  Tübitak-MAM Tekstil Enstitüsü, SAGEM Müdürlüğü, Temmuz 1996, 1-54. 

………
Makale

· Her kaynak için ilk yazarın soyadı, yazar adının baş harfi nokta ve virgül

· Varsa diğer yazarlar için yazar soyadları ve  adlarının ilk harfi nokta  ve virgül

· Derginin adı ve virgül

· Derginin cilt numarası, sayısı, yayın yılı ve virgül (Cilt 5, No. 4, 2002).
· Makalenin sayfa numaraları, s ve noktadan sonra verilir (yabancı kaynaklarda s yerine p kullanılır, birden fazla sayfa varsa ss. veya pp. olarak belirtilir.).

Örnek:

Siren, H., Sönmez A. B.,  Tekstil Teknoloji, Cilt 5, No. 1, 1996, ss18-20.

Kitap

· Kitap için yazarın soyadı, yazar adının baş harfi nokta ve virgül

· Varsa diğer yazarlar için yazar soyadları ve  adlarının ilk harfi nokta  ve virgül

· Kitabın adı ve virgül

· Varsa editörün adı ve virgül

· Yayınevinin adı, basıldığı yer, basıldığı yıl, yararlanılan sayfa numaraları.

Örnek:

Uygur A., Tekstil Ön Terbiyesi, Alfa Yayınları, İstanbul,  2001, s: 11

Tezler

· Tezi hazırlayanın soyadı ve adının baş harfi nokta ve virgül

· Yüksek lisans ya da doktora tezi, tezin yapıldığı üniversite, enstitü adı, şehir ve 

· Ay ve yıl olarak tezin teslim edildiği tarih

Örnek:

Arıkan, K. D., Yüksek Lisans Tezi, Ege Üniversitesi, Fen Bilimleri Enstitüsü, İzmir, Eylül 2008.

Web sitesi

· Yazarın soyadı yazar adının baş harfi nokta ve virgül 

-  Varsa diğer yazarlar için yazar adlarının ilk harfi nokta yazarların soyadı ve virgül

· On-line kitap veya derginin adı, virgül. Diğer kısımlar makale ve kitap gösterim kurallarına göre tamamlanır. Eğer on-line bir dergi ise derginin cilt numarası, sayısı, yayın yılı ve virgül

· Tam internet adresi, ve  güncellenme tarihi
Örnek:

Burkinshaw S.M., Young-A Son and M. J. Bide, Dyes and Pigments, Vol. 48, No.3, 2001, pp. 209-215, http://www.sciencedirect.com/science/journal/01437208 , 18/01/2010
Burch, P., All About Hand Dyeing, Web Dökümanı, http://www.pburch.net/dyeing.shtml , 22/03/2010.
2. Öğrencilerin zamanlama, proje gelişme raporu, rapor teslimi ve öğretim üyesi ile iletişimi gibi yıl içi performansları öğretim üyesi tarafından vize notu olarak değerlendirilir. 
Yıl sonu değerlendirilmesi ise, basılı bitirme tezi (ciltlenmiş bitirme tezi ) ve sunumu esas alınarak danışman tarafından değerlendirilir. 
Öğrencilerin bitirme tezi başarı notu, öğretim üyesi tarafından verilen vize notunun % 40’ı, yılsonu değerlendirme notunun % 60’ı alınarak hesaplanır.  

3. Bitirme tezi, A4 kâğıda basılı ciltli bir kopya ve CD kopyası olarak hazırlanacaktır. CD’ler bitirme tezinin arka iç kapağına yapılacak bir cep içerisine yerleştirilmelidir. Her CD üzerine bitirme tezi adı yazılmalıdır. 

4. Ciltlenmiş 2 adet bitirme tezi, tez danışmana teslim edilecektir. (Bitirme tezinin1 tanesi danışman tarafından Yüksekokul kütüphanesine verilecektir) 
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